Procedura dodatkowa stworzona w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem |
zwalczaniem COVID-19

Procedura szczegétowo okre$la zasady i tryb postepowania w zakresie bezpieczeristwa na
terenie Podmiotu w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
po ich otwarciu na podstawie rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29
kwietnia 2020 r. zmieniajgqcego rozporzgdzenie w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 780). Wskazano w niej dodatkowe zadania dyrektora i
pozostatych pracownikéw placéwki wychowania przedszkolnego, organu ja prowadzgcego
oraz rodzicéw wychowankdw.

Podstawa prawna:

* art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14.12.2016 r. — Prawo os$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz.
1148 ze zm.),

» wytyczne Ministra Edukacji Narodowej, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia z dnia 30 kwietnia 2020 r. wydane zwigzku z decyzjg o otwarciu przedszkoli, oddziatéw
przedszkolnych w szkotach podstawowych i innych form wychowania przedszkolnego,

* wytyczne przeciwepidemiczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020 r. dla
przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania
przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, wydane na podstawie
art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z
2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 i 567) oraz ich aktualizacje.

1) Cele procedur:
a) Zapewnienie dzieciom mozliwosci pobytu w Placéwkach Dzieridoberek.

b) Zapewnienie profesjonalnych dziatar pracownikéw placéwki, gwarantujacych dziecku prawidfowg
opieke oraz bezpieczenstwo, a takie zatoiern Podstawy Programowej Wychowania Przedszkolnego,
zatozery zawartych w Indywidualnych Programach Terapeutycznych oraz Weczesnego Wspomagania

Rozwoju Dziecka.

c) Zapewnienie pracownikom bezpiecznych warunkdéw pracy.

2) Osoby podlegajace procedurom:

» Dyrektori jego zastepcy

x

» Nauczyciele i terapeuci prowadzacy zajecia indywidualne



» Personel pomocniczy
» Personel administracyjny

» Prawni opiekunowie wychowankdw i inne osoby przebywajace na terenie placowki

I PROCEDURA dodatkowa dotyczaca organizacji opieki w Podmiocie od 18.05.2020 r. do

odwotania.
1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do placéwki i z placéwki odpowiadaja prawni opiekunowie.

2. Zuwagi na to, ze grupy przedszkolne w placowkach s3 nie wieksze niz 12 oséb, dzieci przyjmowane

sg do placdwki w oparciu o deklaracje opiekuna prawnego.

4, Prawni opiekunowie lub osoby upowaznione osobiscie powierzajg dziecko pracownikowi placowki

wyznaczonemu do odbioru wychowankow.

5. Opiekun prawny jest zobowigzany do podpisania odpowiedniego oswiadczenia przed rozpoczeciem

przez dziecko realizacji zajgé w placéwece.

6. Osoba upowazniona do przyprowadzanie dziecka do placéwki, moie przebywaé na jej terenie
wylacznie w miejscach wyznaczonych, tj. w szatni, wyznaczonej czeéci korytarza oraz w miejscu
wyznaczonym tasma. Istnieje takie moiliwos¢ przebywania w gabinetach dyrektora i jego zastepcéw

albo sekretariacie.

7. Dzieci sg przyprowadzane do placéwki wytacznie przez prawnych opiekunéw albo osoby do tego
upowaznione. Zadna osoba przyprowadzajaca dziecko do placéwki nie moze wykazywad objawéw

chorobowych, poza tymi, ktére wynikajg z choréb przewleklych.

8. Pracownik wyznaczony do odbioru dzieci, przed przyjeciem dziecka do placéwki ocenia jego stan
fizyczny. Dokonuje pomiaru temperatury ciata. W przypadku braku zastrzeier rodzic ma mozliwoéé
zaprowadzenia dziecka do szatni, przygotowania go do zajeé, nastepnie czeka na pracownika placéwki
w wyznaczonym miejscu, przy drzwiach wyjsciowych. Pracownik placéwki odbiera dziecko po czym
zaprowadza je do sali, w ktérej odbywaja sie zajgcia. Od tego momentu za bezpieczenistwo dziecka

odpowiada wyznaczony Wychowawca.

9. W szatni w tym samym momencie moze znajdowac sig maksymalnie 5 osdb, wigczajac w tg liczbe
pracownika placowki, w tym pracownicy podmiotu, dzieci oraz osoby upowainione do

przyprowadzania i odbioru wychowankdéw.



10. W przypadku stwierdzenie przez pracownika placéwki objawéw chorobowych i/albo stanu

podgoraczkowego (tj. powyzej 37,1 stopni), dziecko nie bedzie mogto skorzystaé z zajeé w placéwce.

11. Pracownik placéwki wyznaczony do odbioru dzieci, przed rozpoczeciem przez nie zajeé zaprowadza

dzieci do toalety przedszkolnej, pilnujac aby umyly one dokiadnie rece.

12. Po zakoriczeniu zaje¢ wyznaczony pracownik placowki zaprowadza dziecko do szatni, przebiera je
a nastepnie przekazuje rodzicowi, z zachowaniem bezpiecznego dystansu, uwzgledniajgc ograniczenia

fizyczne i psychiczne dziecka.

13. Osoba upowazniona do przyprowadzania i odbioru dziecka, nie ma mozliwosci wstepu na teren
Placowek, gdzie odbywajg sie zajecia grupowe oraz realizacja Podstawy Programowej Wychowania
Przedszkolnego, we wskazanym okresie, poza szatnig, z wyigczeniem gabinetéw administracyjnych

oraz miejsc wskazanych wczesniej, tj. szatnia oraz wydzielone miejsce przy drzwiach Placowki.

14, Osoba upowazniona do odbioru i przyprowadzania dziecka, po uprzedniej dezynfekcji rak ptynem
dostepnym przy wejsciu do placéwki, naciska dzwonek i czeka przed drzwiami wejéciowymi na
pracownika placowki wyznaczonego do odbioru dziecka, ktory sprawdza liczbe oséb obecnych w szatni

i wskazuje czy wystepuje mozliwos¢ wejscia do Placdwki.

15. Placowki beda korzystaty z ustug wybranej firmy cateringowej. Pracownik wybranej firmy nie ma
mozliwosci wstepu na teren placéwek. Po dezynfekcji rak oraz nacisnieciu dzwonka, oczekiwa¢ on
bedzie na wyznaczonego pracownika placowki, w celu przekazania mu positkéw oraz odebrania

termosow czy pojemnikow.

16. Dzieci przychodzac do placéwki nie majg mozliwosci posiadania innych przedmiotdw, niebedgcych

elementami odziezy wierzchniej.

17. Wychowankowie, ktérych cztonkowie rodziny lub inne osoby zamieszkujgce pod jednym adresem,
przebywajg na kwarantannie lub przymusowej izolacji nie majg mozliwosci skorzystania zajeé
terapeutycznych, opiekuriczo-wychowawczych czy realizacji podstawy programowej na terenie

placdwki.

18. W placéwce moze przebywac wytgcznie personel, ktdrego stan zdrowia nie budzi podejrzer wobec
choroby zakaznej. Pracownicy placéwki, ktérych cztonkowie rodziny lub osoby mieszkajgce pod jednym
adresem, przebywajg na kwarantannie lub przymusowej izolacji, majg obowigzek poinformowac o tym

fakcie dyrektora placowki.



19. W przypadku wystapienia u pracownika placowki objawow $wiadczacych o moiliwosci zarazenie

sie koronawirusem, wicedyrektor ds. administracyjnych wysyta informacje do Organu prowadzgcego

Placéwki oraz do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j.

20. W przypadku wystapienia podejrzenia zakazeniem pracownika placéwki, nie jest moiliwe

przyjmowanie dzieci do placdwki, do momentu otrzymania wynikéw testu pracownika, wskazujacego

na obecnos¢ wirusa lub jej brak.

PROCEDURA dodatkowa postepowania w ramach zajec indywidualnych

10.

Czas trwania zajec¢ wynosi 35 min.

Terapeuta prowadzacy zajecia jest zobowigzany do wyeliminowania z sali przedmiotdw,
trudnych do szybkiej dezynfekcji, np. pluszowych zabawek, pacynek itp.

Kazdorazowo po zakoriczeniu zajec¢ terapeuta prowadzgcy jest zobowigzany do dezynfekcji
swojego miejsca pracy oraz dezynfekcji rak.

Terapeuta prowadzacy zajecia jest zobowigzany do regularnego wietrzenia sali, w czasie kazdej
przerwy.

lednoczesnie w gabinecie terapeutycznym moga znajdowac sie maksymalnie 3 osoby, w tym
prowadzgcy zajecia oraz dziecko (zgodnie z planem zajgc).

Terapeuta prowadzacy zajecia indywidualne ma zapewnione przedmioty ochrony
bezposredniej, takie jak: maseczki, przytbice, rekawiczki jednorazowe. Uzywa ich adekwatnie
do potrzeb.

Zajecia prowadzone sg w gabinetach zgodnie z grafikiem. Nie ma moiliwosci zmiany gabinetu
bez zgody dyrekcji placowki.

Jezeli dziecko manifestuje lub przejawia niepokojace objawy, takie jak kaszel, katar i inne
mogace wskazywacé na stan chorobowy, terapeuta prowadzacy albo inny pracownik placéwki
powinien niezwtocznie powiadomi¢ wicedyrektora ds. administracyjnych a takze zawiadomi¢
wyznaczonego pracownika, ktéry odprowadzi dziecko do pomieszczenia — izolatki.

W przypadku wystapienia koniecznoéci odizolowania dziecka, wyznaczona jest w tym celu
odpowiednia sala. Dziecko przebywa w niej z wyznaczonym przez dyrekcje, pracownikiem
placdwki. Dyrekcja placéwki powiadamia prawnych opiekunéw, ktorzy sg zobowigzani do
niezwiocznego odbioru dziecka z podmiotu (nie pdzniej niz 60 minut od poinformowania) oraz
dokonania niezbednych badan w celu poinformowania dyrekcji o przyczynie niedyspozycji.

Po zakoniczeniu zajeé, terapeuta prowadzacy terapig, zaprowadza dziecko do tazienki w celu

umycia rak a nastepnie odprowadza do odpowiednie] grupy, zgodnie z przydziatem dziecka.



PROCEDURA dodatkowa postepowania w ramach zajec grupowych
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11.
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14.

15.

Realizacja zatozer podstawy programowej odbywa sie w godzinach od 9:00 do 14:00.

W godzinach od 7:00 do 9:00 oraz od 14:00 do 17:00 realizowane s3 zajecia opiekuriczo-
wychowawcze.

Realizacja zaje¢ odbywa sie zgodnie z przyjetymi planami, z wylgczeniem zajec takich jak:
dogoterapia, zajecia gimnastyczne z pitkami - przedszkoliada, zajecia muzyczne, jezyk angielski,
terapia bilateralna, terapia czaszkowo-krzyzowa.

Jezeli dziecko manifestuje lub przejawia niepokojgce objawy, takie jak kaszel, katar i inne
mogace wskazywac na stan chorobowy, terapeuta prowadzacy albo inny pracownik placéwki
powinien niezwtocznie powiadomié¢ wicedyrektora ds. administracyjnych a takie zawiadomi¢
wyznaczonego pracownika, ktory odpowiedzi dziecko do pomieszczenia — izolatki.

W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania dziecka, wyznaczona jest w tym celu
odpowiednia sala. Dziecko przebywa w niej z wyznaczonym przez dyrekcje, pracownikiem
placéwki. Dyrekcja placéwki powiadamia prawnych opiekundw, ktérzy sa zobowigzani do
niezwlocznego odbioru dziecka z podmiotu (nie pdzniej niz 60 minut od poinformowania) oraz
dokonania niezbednych badan w celu poinformowania dyrekgji o przyczynie niedyspozycji.
Wyijscia do instytucji publicznych, takich jak teatr, kino, bawialnia itp. sg zabronione.

Spacery poza terenem placéwki sg zabronione.

Wychowawcy sg zobowigzani do regularnego wietrzenia sali, co najmniej, co 60 minut.

Positki spozywane sg przez dzieci w salach, gdzie prowadzone s3 dla nich zajecia dydaktyczne.
Za ich dostarczenie do sali o wskazanych godzinach, odpowiedzialna jest wyznaczona pomoc
nauczyciela.

Wyznaczony pracownik jest odpowiedzialny za umycie talerzy i sztuécdw oraz ich wyparzenie.
Czynnosci wykonywane w Placdwce, zwigzane z codzienng toalets, inne niz te wynikajgce
z potrzeb fizjologicznych, np. mycie zebdw po positkach, sg zawieszone,

O ile nie zaistnieje pilna potrzeba, unika sie rotacji nauczycieli i pomocy nauczyciela podczas
sprawowania opieki nad dzie¢mi.

W miare moiliwosci nalezy ograniczy¢ liczebno$¢ grup na zajeciach opiekunczo-
wychowawczych.

Pracownicy Podmiotu w celu wymiany informacji czy spostrzeieri z nauczycielami lub
terapeutami czy innymi pracownikami Podmiotu, w miare mozliwosci, korzystajg z telefonow
stuzbowych albo poczty elektronicznej.

Pracownicy Podmiotu w codziennych kontaktach utrzymujg pomiedzy soba bezpieczng

odlegtosé, tj. 2m.



16. W kaidej sali, podmiotu, z wylgczeniem pomieszczen gospodarczych, dostepne beda srodki
do dezynfekcji, a kazdy pracownik ma dostep do srodkow bezpieczenstwa, takich jak przytbice,
rekawiczki czy dezynfektory, ktdrych uzywa adekwatnie do potrzeb.

17. Wychowawcy dbajg o to, aby wyznaczona pomoc nauczyciela oraz pracownicy obstugi
dokfadnie zdezynfekowali sale po zakonczeniu, tj. wykorzystujac przygotowane $rodki do
dezynfekeji, nalezy wytrze krzesta, stoliki, wszystkie zabawki, meble, blaszane tablice czy
kalendarze na scianach. Konieczne jest takie co najmniej 60 minutowe wietrzenie sali w ktérej
realizowana byta Podstawa Programowa Wychowania Przedszkolnego.

18. Po zakoriczeniu zaje¢ opiekuriczo-wychowawczych, pracownik zamykajgcy placdwke ma
obowigzek doktadnej dezynfekcji sali, tj. wykorzystujgc przygotowane $rodki do dezynfekcji,
nalezy wytrze¢ krzesta, stoliki, wszystkie zabawki, meble, blaszane tablice czy kalendarze na
$cianach.

19. Wychowawcy grup w ktorych dzieci majg czas przeznaczony na sen podczas pobytu w
placowce, majg obowigzek przechowywania poécieli dzieci w workach. Lezaki dzieci sg
kazdorazowo dezynfekowane odpowiednimi srodkami (chusteczki dezynfekujace oraz ptyn do
dezynfekcji) bezposrednio przed i po uzytkowaniu. Po zakorczeniu snu dzieci, pomoc
nauczyciela w rekawiczkach i maseczce i/albo przytbicy pakuje posciel do podpisanych workéw
dzieci. Przygotowanie poscieli odbywa sie w takich samych warunkach, tj. w maseczkach i/albo

przytbicach oraz rekawiczkach.

Pracownicy placéwki wyznaczeni do odbioru dzieci z szatni oraz zaprowadzenia ich do sal:

1. Odbieraja dziecko od osoby upowainionej z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci.

2. Wyznaczony pracownik placéwki w momencie odbioru ma zatozong maseczke oraz rekawiczki
jednorazowego uzytku, ktére scigga po przebraniu dziecka oraz doktadnej dezynfekcji jego rak.

3. Zaprowadza je do sali w ktdrej realizowane sg zajegcia, zgodnie z planem dnia lub planem zajgé
indywidualnych dziecka w ramach rewalidacji, pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
wczesnego wspomagania rozwoju dziecka czy wynikajgcych z mozliwosci placdwki (z
wykluczeniem zajec¢ wskazanych w punkcie 3. w ,Procedurze postepowania w ramach zajeé
grupowych”).

4, Osobaupowainiona, przed wejsciem do Placowki w celu odebrania dziecka, dezynfekuje rece,

naciska dzwonek.



5. W czasie odbioru dzieci z podmiotu, w jednym momencie w szatni moie sie znajdowaé
maksymalnie 5 osdb, w tym dzieci, osoby upowaznione oraz pracownicy placéwki.

6. Pracownik placéwki informuje osoby odbierajace o mozliwosci wejécia do szatni lub jej braku.

7. W momencie oczekiwania na wejscie do szatni, osoby oczekujgce sg zobowigzane do

zachowania bezpiecznej odlegtosci od pracownikéw placéwki oraz innych oczekujacych, tj. 2m.

Instrukcja wykonawcza:

Godziny wydawania positkdw dla wychowankdw NPI Dzieridoberek
Sniadanie — 9:00-9:20

Obiad- 11:40 —12:00

Zupa- 13:20-13:40

Podwieczorek — 15:00-15:10

Godziny wydawania positkéw dla wychowankow NPS NTPP Dzierndoberek
Sniadanie — 9:20-9:40

Obiad- 12:00-12:20

Zupa- 13:40 - 14:00

Podwieczorek — 15:10-15:20

Positki wydaje wyznaczony pracownik, ktéry:

1. Rozwozi positki do sal w ktérych przebywaja dzieci.

2. Po zakoriczeniu positku pomoc nauczyciela przypisana do danej grupy chowa naczynia do
pojemnika, ktdry wystawia za drzwi Sali.

3. Woyznaczony pracownik zbiera pojemniki z naczyniami, nastepnie je myje i dwukrotnie wyparza

w urzadzeniu do wyparzania, dostepnym w czesci kuchennej podmiotu.



Sala przeznaczana do izolacji dziecka z objawami chorobowymi w czesci integracyjnej przedszkoli -

gabinet dyrektora.

Sala przeznaczana do izolacji dziecka z objawami chorobowymi w czgsci terapeutycznej przedszkoli —

sala grupy jeze.



